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Caracterizagao do Servigo de Impressao

A CESPU disponibilizara a partir do dia 29 de Maio de 2024 um novo servigo, doravante
designado por “Servico de Impressao” que permitira aos estudantes efetuarem a impressdo de
documentos em equipamentos que se encontram disponiveis pelos diversos Campus (Gandra,

Famalicdo, Penafiel e Paredes);

Os equipamentos encontram-se disponiveis:
e Campus de Gandra:
o Edificio |, Piso 1 (junto as maquinas de Vending);
o Edificio Il, Piso O (junto ao Servigo de Reprografia);
o Edificio Il, Piso 1 (junto ao IFP/Centro Qualifica);
o Edificio Ill, Piso O (junto a sala 3007);
o Edificio lll, Piso 1 (junto aos Secretariados de Cursos do IUCS);
o Edificio IV, Piso O (junto a Sala 4029);
o Edificio V, Piso O (Junto a porta de entrada da Sala de Estudo/Servigo de Biblioteca);
e Campus de Famalicao:
o Edificio I, Piso 2;
o Edificio I, Piso 3;
o Edificio |, Piso &;
o Edificiol, Piso 5;
e Campus de Penafiel:
o Edificio |, Piso 1;
e e Campus de Paredes:

‘23; o Edificio |, Piso 2 (junto as maquinas de Vending/Porta de acesso a Sala de Estudo);

840
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Servigos disponibilizados

e |mpressao:
o Abkacores;
o A4 apreto e branco;
o A3 acores;
o A3 a preto e branco;
©)
o (opia:
o Acores;
o A preto e branco;
o Digitalizacao:
o A digitalizagdo é efetuada por defeito para a conta de email institucional. No entanto, no ato de

digitalizagdo podera indicar outro email para o qual pretenda efetuar a digitalizagao.
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Métodos para poder imprimir nas impressoras da CESPU

e Instalagdo da impressora (e respetivo controlador) em computador com sistema operativo Windows ou
MAC;

e Através do envio do documento para a conta impressao@cespu.pt; (alternativo).
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Precario

e |mpressao:
o A4acores — 0,15€;
o A4 apretoe branco — 0,03€;
o A3 acores - 0,30€;
o A3 apreto e branco - 0,06€;
o (opia:
o A4acores — 0,15€;
o A4 apretoe branco — 0,03€;
o A3 acores - 0,30€;
o A3 apreto e branco — 0,06€;

NOTA: A copia de documentos s6 é permitida no ambito da legislagdo em vigor, sendo

expressamente proibida a copia integral de documentos, como por exemplo livros/manuais.
o Digitalizacao:

o Apesar de ndo ter custos associados, as digitalizagbes sé sao permitidas no ambito da legislagao

em vigor, sendo expressamente proibida a digitalizagdo completa de livros.
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Plataforma

Podera aceder a aplicagao com recurso a sua conta de utilizador na Plataforma utilizando o portal

“https://impressoras.cespu.pt/printanywaycore” ...

CHANGE THE WAY ) PrintAnyway
- YOU PRINT
AP<}>rAfavor in'.r?duza as suas credenciais para Iniciar Sessao
= J
_J Manter a sessao aberta @

Introduzir as credenciais de acesso:

e Utilizador: AXXXX@alunos.cespu.pt (onde XXXX deverd ser substituido pelo nimero de

estudante);

e Palavra-passe: (0 cddigo PIN que recebeu por mensagem eletronica — Email);

A sequinte interface sera apresentada..

NI ©) PrintAnyway ®

501
577 Inicio
840

o
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Na pagina de entrada podera consultar:

e (s trabalhos pendentes para impressao;
e Asimpressoes nos Gltimos 30 dias, ano, semana, etc....,

e O tipo de trabalhos executados (impressdes, copias, etc...)

Na area de “Gestao Pessoal”...

(@) printanyWay

L]

Ay =K Re .
o Tamanhe P Data de Criacio Wiilizador Delegada
®

Podera:

e Acompanhar os trabalhos “FollowUser”, ou seja, os que sao enviados para as filas de

impressao (A4 - Cores, A4 - Preto e Branco, etc);

Trabalhos FollowUser COeEE -

;

[ Nome do Trabalha ! Tamanha Preta Data de Criacdo. Utilizador Delegado

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 6
AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL
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N .
Transagoes Concluidas
Y (e Setecion o Periodo dé Dados
Copias 0 Faxes 01/05/2024 31/052024
Progus Registos por Pdgina 10 A
Data . Dispositivo Nome da Trabalho Tipo de Trabalho Paginas. Preta Cor Folhas Custo
10/05/2024 19:35:04 GE2PO-Printer-Geral-02 *SemtAtulo-Blocaden. print 1 1 [ 1 00400
Totais: 1 1 0 1 0.0400

e Os Limites e Saldo;

Limites e Saldo

Uso atual
o
1

00400

Movimentos de Saldo

Valor (€) Descrigio

Mastrando 0 até 0 de O registos

Perindo desde 01/05/2024 até 31052024

Limites atuais

N hi dados dispaniveis na tabela

Data do Mavimenta

e (arregamentos “EasyPay”

— Local onde devera efetuar os carregamentos de quota.

N.LF
. Carregamento EasyPay
501
577
840 Método de pagamento
e | wsa )
Tosae epresci

Ultimos Movimentos

Data

(,n o ‘_( ]s/( 2000¢ ) o0c )
J AN J

easypay VisA e w i

AENOR f’_\

G | QO
oo ] u

e CESPU.PT

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL
AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL



COOPERATIVA DE ENSINC .
SUPERIOR POLITECNICO ANOS A ENSINAR SAUDE
E UNIVERSITARIO

g CESPU CESPU

e Saldo quota

= Saldo 004€

™ T valor Mitaso

e Personalizacao de dados conta / solicitacao de novo PIN de acesso

No canto superior direito da aplicagdo clicar no icone com o nome do utilizador (neste caso
‘testeimpressao’) e selecionar a opgao “A Minha Conta”. A seguinte area de personalizagdo de conta

é apresentada. Aqui podera efetuar a solicitagdo de um novo PIN de acesso as impressoras.

OPrlrﬂAnywéi’\?' & e (@
ﬁ Utilizador
. -
® _
Ajuda Teste Impressdo
kgl g
ucs ‘
AL
e ———
w K P =
501
577
840
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Carregamentos de Quota

Para aceder efetuar carregamentos de quota devera aceder a plataforma do Servigo de Impressao da

CESPU, disponivel em “https://impressoras.cespu.pt/printanywaycore”... e aceder a opgao “Gestao

Pessoal” e selecionar “Carregamento EasyPay”...

e No canto superior selecionar o montante de carregamento:
- o 10,00€;
o 15,00€;
o 20,00€
o 25,00€.

Carregamento EasyPay
° Método de pagaments
- -
) ) ) () easypay VIsA e & &
N.LF 3 . .
e No canto superior esquerdo selecionar o método de pagamento de pagamento:
501
o o MB — Multibanco;

Método de pagamento

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 9
AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL
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o MBWay;

CESPU

ANOS A ENSINAR SAUDE

Método de pagamento

1000

(_ﬁ m) wo0c )

EED D)

o Visa / Mastercard.

Meétodo de pagamenta

Tosto Improssio

testeBalunos cesgupt

1000

ome Y e Y mwe ) mowe)
A At

e wo0€ )( 1500¢
(= [ &~ ] o=

wwe ) mowe )

Selecionando a opgao “Visa / Mastercard”, clicando na opgao “Submeter”, é apresentada a seguinte

janela de didlogo. Devera preencher com os dados que |he sao pedidos.

PTENESFR

= cespu easypay Visa &
W iEmnee
© Dados de Transagdo #59126611004357
Pagamento a favor de: Montante: 1,00 €
N.LF CESPU - C: P itecnico & cRL
o NIF: PT5 015 778 40
No seu extrato ira aparecer esta informagéo: EasyPay*PrintAnyWay
) ‘Ver mais detalhes
501
577
840 © Dados Cartdo de Crédito
Twar | T \
Nimerodo cartio | Nimero do cartio |
Bpiaem | wes v | ano v Codigode seguranga | oW |
© Dados Pessoais
AENOR f\ CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL
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Apds ter escolhido um método de pagamento é enviado um email a partir da conta noreply@cespu.pt

com o assunto “Envio de dados de Pagamentos” em que o contetdo da mensagem varia de acordo
com o método escolhido. Por exemplo, no caso do pagamento por multibanco aparece a seguinte

mensagem...

o noreply@cespu.pt

ados de pagamento.

nformamos que este pagamento expira a

Email automatico enviado via PrintAnyWay

350 ja tenha realizado o

Apds o comprovativo receberd na sua conta de email a seguinte mensagem...

Confirmacao de Pagamento

o noreply@cespu.pt

N.LF Caro

501
577
840

realizado um pagamento n

Email automatico enviado via PrintAnyWay

Email automa 0 via PrintAnyWay

aso ja tenha realizado o

CESPU.PT
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Por Gltimo, receberd a respetiva fatura em formato PDF em mensagem prdpria na sua conta de

email...

© CESPU

‘ COOPERATIVA DE ENSINO
SUPERIOR POLITECNICO
E UNIVERSITARID, CRL.

CESPU - Coop. Ensino Superior Politéc. e Univ. CRL
Contribuinte N.2: 501577840

Avenida Central de Gandra, N2 1317

Gandra

4585-116 Gandra PRD
Exmao.(s) Sr.(s)

Telef +351 224 157 100 Fax. +351 224 157 102
Capital Social 1250 000,00 EUR
Cons. Reg. Com

Matricula N.2 501577840

Portugal
Fatura Recibo FR FR.2024P/4 B
Original
V/N.2 Contrib. Requisicio Moeda Cambio Data
] EUR [ ] 20240524
Desc. Cli. Desc. Fin. Condigao Pagamento Entidade Vencimento
0,00 0,00 Pronto Pagamento [ ] 2024-05-24
Artigo Descrigdo Qtd. un. Pr. Unitario Desc. VA Valor
€co011 Fotocopias 1,0000  UN [ ] oo0 (01) o00 -
CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 12

AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL
CESPU.PT



N.LF

501
577
840

S
|

CESPU // CESPU

SUPERIOR PQLITECNICO ANOS A ENSINAR SAUDE
E UNIVERSITARIO

Regulamento do Servigo de Impressao (TERMOS E CONDICOES DO SERVICO
DE IMPRESSAQ DA CESPU - https:/ /impressoras.cespu.pt)

1.° Estas condigdes gerais de venda sao acordadas entre a CESPU CRL, com sede AVENIDA CENTRAL
DE GANDRA, 1317 4585-116 GANDRA PAREDES, numero de identificacao fiscal 501 577 840 e
contacto +351 224 157 100, doravante designada por “CESPU” e as pessoas que desejem efetuar
carregamentos através do website https://impressoras.cespu.pt doravante designadas por

“Utilizador".

2° As partes acordam que os carregamentos efetuados através do  website
https:/ /impressoras.cespu.pt serdo reguladas exclusivamente pelo presente contrato com exclusao

de quaisquer condigoes previamente disponiveis no website.
ARTIGO 1 — OBJETO

1. As presentes condicOes gerais tém por objeto disponibilizar e definir todas as informagoes
necessarias ao Utilizador sobre as modalidades de carregamento da conta de impressao e prestacao

do servigo, efetuado no website https:/ /impressoras.cespu.pt.

2. Estas condicoes regulam todas as etapas necessarias para realizar a aquisicao e garantem o

seguimento desta prestagao de servigo ao Utilizador.
ARTIGO 2 — CARREGAMENTQS

1. 0 Utilizador concretiza o seu carregamento através no website https://impressoras.cespu.pt,

selecionando o montante com que pretende carregar a sua quota de impressao:
2. Para efetuar o carregamento da sua quota de impressao o Utilizador devera:

a. Efetuar o “login” (facultando uma combinagdo de e-mail e PIN que recebe do
Departamento de Sistemas de Informag3o. No entanto o PIN de acesso podera ser redefinido pelo

utilizador quando acede a sua conta).

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 13
AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL
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b. Completar a informagao e escolher as opgdes que lhe s3o disponibilizadas ao longo do
processo de carregamento (forma de pagamento, bem como o NIF e 0 nome que, para efeitos fiscais,

pretende que constem na fatura).

3. Aconfirmagao final do carregamento pelo Utilizador equivale a aceitagao plena e completa dos
precos e descricdo dos produtos/servigos disponiveis para o carregamento de quota assim como

destas Condigdes Gerais de Venda que serdo as Unicas aplicaveis ao contrato assim concluido.

4, A CESPU honrara as condigdes apresentadas para o servigo. Na falta de disponibilidade da

prestacao do servigo a CESPU compromete-se a informar o Utilizador logo que Ihe seja possivel.

5. Os dados constantes na fatura s3o da inteira responsabilidade do Utilizador. A fatura depois de

emitida nao podera ser reemitida com alteragoes.
ARTIGO 3 — PAGAMENTO

1. No website https://impressoras.cespu.pt, a CESPU propoe ao Utilizador as seguintes

modalidades de pagamento via Easypay - Instituicao de Pagamento Lda:
a.  Cartdo de crédito (Visa, Mastercard);
b.  Referéncia Multibanco;
C. MBWay.

2. No caso do pagamento com cartao de crédito, o débito sera efetuado no cartao do Utilizador
imediatamente apos confirmagao da capacidade de prestagao do servigo. Se algum dos servigos
encomendados nao for possivel de ser prestado, o valor dos mesmos sera creditado no cartao do

Utilizador, ap6s o fecho do carregamento.
ARTIGO 4 — DISPONIBILIZACAO E CONSUMO

1. A disponibilizagao do servigo sera realizada ap6s a confirmagao do pagamento efetuado.

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 14
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ARTIGO 5 — PRECOS
1. Os precos devem entender-se em Euros, com taxas e impostos incluidos, tendo em conta o IVA

em vigor a data do carregamento;

2. Caso se verifique um aumento dos precos de algum servigo, o Utilizador serd informado de

imediato;
3. O custo de impressao € aplicado aos estudantes com a seguinte discriminagao unitaria:
a. A4 — Preto - 0,03;
b. A4 - Cores — 0,15;
C. A3 — Preto — 0,06;
d. A3 - Cores - 0,30.
ARTIGO 6 — CANCELAMENTO E DEVOLUCAO
1. O processo de cancelamento ou devolugao é tratado caso a caso, pela CESPU.

2. 0 pedido deverd chegar por escrito para o e-mail de contacto servicoimpressao@cespu.pt, até
72 horas apos o carregamento, sendo as instrugoes de cancelamento ou devolugao do valor pago

respondidas e definidas pela CESPU, pelo mesmo meio de comunicagao.

3. Sempre que possivel a devolugao devera realizar-se pela mesma via de pagamento, mas caso
n3o seja possivel, o utilizador devera apresentar comprovativos de pagamento e de titularidade de

conta ou cartdo, para que se realize a devolugao por Transferéncia Bancaria.
4. A CESPU compromete-se a reembolsar o Utilizador no prazo maximo de 30 dias.
ARTIGO 7 — POLITICA DE PRIVACIDADE

1. O tratamento dos seus dados é feito no cumprimento da legislagao sobre a protecao de dados

pessoais. Os mesmos, sujeitos a tratamento informatico, constarao na(s) base(s) de dados da CESPU

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 15
AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL
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e destinam-se 3o registo e acesso aos servicos disponibilizados pela instituicdo, bem como

informacao institucional, a disponibilizar pelas mesmas.

2. 0 seu fornecimento é facultativo e é garantido, nos termos da lei, o direito de acesso,
retificacao e anulacao de qualquer dado que Ihe diga diretamente respeito, pessoalmente ou por via

escrita, diretamente para o endereco constante na pagina inicial deste website.
ARTIGO 8 — DEVERES DO UTILIZADOR

1. Eventuais reclamagoes relativas a registos de impressdo (consumos) na area de cada
utilizador no  PrintAnyWay s6 serdo analisadas se apresentadas (através do

email helpdesk@dsi.cespu.pt )no prazo maximo de cinco dias Uteis apds a ocorréncia do mesmo.

ARTIGO 9 — DISPOSICOES FINAIS

1. As davidas de interpretacao e os casos omissos ao presente Regulamento serdo resolvidos

pelo Conselho de Administragao /Departamento Juridico.
2. O presente regulamento podera ser revisto a todo o tempo mediante proposta nesse sentido.

3. O presente regulamento entra em vigor logo que aprovado pelo Conselho de Administragao da
CESPU — Cooperativa de Ensino Superior Politécnico e Universitario e disponibilizado no portal ajuda

(ajuda.cespu.pt).

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 16
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e Abrir o programa de navegagao Web (SAFARI, CHROME, etc);

e Aceder ao portal da XEROX (https://www.support.xerox.com/en-us/product/versalink-c7100-

series/downloads?language=en )...

(z: https://www.support.xerox.com/en-us/product/versalink-c7100-series/downloads?language=en Y

® United States & Account 4 Login o Shop

xe rox " Printers & Supplies v Solutions & Services v Customer Support v Partners v Q
Home > Support > Versalink CT120/CT125/C7130 Color Multifunction Printer > Drivers & Downloads
- PRODUCT SUPPORT
VersalLink C7120/C7125/C7130 Color -
Multifunction Printer

Support Drivers & Downloads Documentation Contact

Note, when downloading a print driver, please select your operating system from the "Platform” drop down menu

Platform Language
Windows 11 Category English (N. America) Tag

Drivers
[ ]
... Parametrizar os campos do filtro de pesquisa de acordo com o sistema operativo do seu
computador (exemplo seguinte para MAC SONOMA). Verificar se o campo “Categoria /Category” esta
com a opgao “Drivers”...
xe rox Printers & Supplies v Solutions & Services v Customer Support v Pariners v Q
Home > Support > Versalink C7120/C7125/C7130 Color Multifunction Printer > Drivers & Downloads
N.LF
PRODUCT SUPPORT
501

577 VersalLink C7120/C7125/C7130 Color

840

Multifunction Printer

Support Drivers & Downloads Documentation Contact

Note, when downloading a print driver, please select your operating system from the "Platform” drop down menu

Platform B citeaory Language -
mac0S 14 Sonoma Drivers Portuguese Tag

I A CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 18
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...apos clicar em “Apply Filters / Aplicar Filtros”, sera apresentado a lista de resultados. Devera clicar

em “| agree to the Terms and Conditions / Concordo com os Termos e Condigdes” e efetuar o

download do software da impressora...

xe rox ' Printers & Supplies v Solutions & Services v Customer Support v Partners v Q

Support Drivers & Downloads Documentation Contact

Note, when downloading a print driver, please select your operating system from the "Platform” drop down menu

Platform Category Language
macQS 14 Sonoma Drivers Portuguese Teg
APPLY FILTERS

Drivers

DAIVERS

macOS Print and Scan Driver Installer
Downloads and installs the Xerox Print and Scan (TWAIN/ICA) Drivers for macOS.

Released: 12/22/2023  Version: 5.14.0(2444)  Size: 85.24 MB  Filename: XeroxDrivers_5.14.0_2444.dmg  Tags: Recommended

Digital Front End: Built-in Gontroller, built-in controller, built-in controller, Xerox FreeFlow™ Print Server (iGens), Integrated Server, built-in controller, Integrated Color Server, EX-i CB0/CT0 Print Server, Xerox
FreeFlow Print Server, Built-in Controller, Xerox FreeFlow Print Server, Xerox FreeFlow Print Server and DocuSP built-in controller, WorkCentre 7970i Built-in Controller, Xerox FreeFlow Print Server (800DCP),
FreeFlow Print Server, FreeFlow Print Server, FreeFlow Print Server, Xerox FreeFlow Print Server, Xerox FreeFlow Print Server and DocuSP FreeFlow Print Server, FreeFlow Print Server, FreeFlow Print Server,
FreeFlow Print Server, EX-i CB0/CT0 Print Server, Xerox FreeFlow Print Server (D110/D125 Printer Only), Integrated Calor Server, FreeFlow Print Server

More details...

\ agree to the Terms and Conditions

... correr o instalador do controlador no computador...

® 0 ~ < @& support.xerox.com ; @

== Drivers & Downloads - VersaLink C7120/C7125/C7130 Color Multifu... t Downloads

Manualinstalacao.docx
1,9 M8

xe r ox N Printers & Supplies ~  Solutions & Services ~  Customer Support ~  Partners v XeroxDrivers_5.14.0_2444.dmg
86,2 MB

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 19
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B Xerox Drivers 5.14.0

-

Xerox Drivers 5.14.0.pkg

... Na janela que surge a sequir clicar em “Allow/Permitir”...

This package will run a program
to determine if the software can
be installed.

To keep your computer secure, you
should only run programs or install
software from a trusted source. If you're
not sure about this software’s source,
click Cancel to stop the program and the
installation.

Cancel Allow

0 assistente de instalagao sera apresentado...

¥ Install Xerox Drivers

Welcome to the Xerox Drivers Installer

Introduction
N.LF

501
577
840

Welcome to the Xerox Drivers Installer. You will be guided
through the steps necessary to install this software.

Continue

CESPU.PT
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No passo “Select Printer/Selecionar Impressora”, o instalador fica a procura de equipamentos. Deve
clicar na opgao “Continue/Continuar” (a impressora serd adicionada mais tarde). A seguinte janela

sera apresentada...

Print Queue Not Created

You have not yet selected a printer to
connect. Select a printer or continue
installing the software without a printer
connection.

Select a Printer

Continue

... Devera clicar na opgao “Continue/Continuar”.

*® |nstall Xerox Drivers

Download App

Introduction Xerox Print and Scan Experience
Licence

N.F Destination Select pr——

<01 Installation Type ==

577 Installation
840

Select Printer
. A productivity app to enhance the functionality of your
Setup Printer Xerox printer

£ Download on the
& Mac App Store

Download App

Go Back Continue

CESPU.PT
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... Clicar em “Continue/Continuar” ...

& Install Xerox Drivers

The installation was completed successfully.

Introduction
Licence
Destination Select
Installation Type

Installati . -
nstafiation The installation was successful.
Select Printer
The software was installed.
Setup Printer
Download App

Summary

Go Back

... Clicar em “Close/Fechar”.

Seguidamente aceder a “System Settings / Preferéncias do Sistema” ...

@ Finder File Edit View Go Window Help

About This Mac

System Settings...

App Store
uE Recent Items
501 Force Quit Finder
577
840

Sleep
Restart...
Shut Down...

Lock Screen

Log Out Rui Santos...

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 22
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.. selecionar a opgao “Impressoras e Scanner” ...

> Appearance
Appearance
R Screen Time

@ ceneral Accent colour ey T E X X
© Appearance

Accessibilit
® & Highlight colour N Accent Colour

Control Centre

% Siri & Spotlight Sidebar icon size Medium

@ Privacy & Security Allow wallpaper tinting in windows

= Desktop & Dock Show scroll bars

Displays ® Automatically based on mouse or trackpad
When scrolling

- Wallpaper Always
. Screen Saver

Click in the scroll bar to
® Jump to the next page
Jump to the spot that's clicked

- Battery

8 Lock Screen
Touch ID & Password

«= Users & Groups

Passwords

@' Internet Accounts
c Game Center

& Wwallet & Apple Pay

Keyboard
Trackpad
Q Printers & Scanners

N.LF
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577
840

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 23
AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD PORTUGAL
CESPU.PT




N.LF

501
577
840

S
| _

CESPU

COOPERATIVA DE ENSINC
SUPERIOR POLITECNICO
E UNIVERSITARIO

CESPU

ANOS A ENSINAR SAUDE

... Clicar na opgao “Add Printer, Scanner or Fax / Adicionar impressora, Scanner ou Fax”.

£ Printers & Scanners

Q Default printer

‘z“' Screen Time Default paper size

s General

©® Appearance
@ Accessibility
Control Centre
# Siri & Spotlight

i Privacy & Security

= Desktop & Dock

T Displays

. Wallpaper
. Screen Saver

. Battery

8 Lock Screen

(7 Touch ID & Password

E Users & Groups

Passwords

@ Internet Accounts
a Game Center
&8 Wallet & Apple Pay

e Keyboard
Trackpad
g Printers & Scanners

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL
AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD PORTUGAL
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Last Printer Used

A4

No Printers

Add Printer, Scanner or Fax...

24
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% CESPU CESPU

Na janela de dialogo que é apresentada a sequir...

Default printer Last Printer Used

Default paper size Ad

No Printers

Add Printer, Scanner or Fax... ?

Add Printer

=

Default Windows

Address: xeroxprtserver
Valid and complete host name or address.

Protocol: ' Line Printer Daemon - LPD

Queue: queue

Leave blank for default queue.

Name: Impressora CESPU

Location: | Gandra

Use: Generic PostScript Printer <

The selected printer software isn't from the manufacturer and may not let
you use all the features of your printer.

... preencher os campos de acordo com o ilustrado na imagem acima. E imperativo que os campos
sejam preenchidos da seguinte forma:

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL
AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD PORTUGA
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% CESPU CESPU

e Address: “xeroxprtserver”,;

e Protocol: “Line Printer Daemon — LPD",

e Queue: “queue”;

e Name: “Impressora CESPU";

e Location: “Gandra” (ou Famalicdo ou Penafiel ou Paredes, de acordo com a localizagdo das
impressoras que utiliza. Este campo é apenas informativo);

e Use: "Clicar na opgao em que permite SELECIONAR O SOFTWARE". Quando seleciona essa opgao...

Add Printer

=

Default Windows

Address: xeroxprtserver

Valid and complete host name or address.

Protocol: Line Printer Daemon - LPD

Queue: queue

Leave blank for default queue.

Name: Impressora CESPU

N.LF Locatior Auto Select

501
577
840

Use¢ « Generic PostScript Printer
Select Software...

Other...

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 26
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... Na janela sequinte, selecionar a opgao “Xerox Versalink C7125 Color MFP 5.14.0"

Printer Software

Q

Xerox Versalink C600, 5.14.0

Xerox Versalink C605, 5.14.0

Xerox VersalLink C620, 5.14.0

Xerox VersaLink C625 Color MFP, 5.14.0
Xerox VersalLink C7000, 5.14.0

Xerox VersalLink C7020, 5.14.0

Xerox VersalLink C7025, 5.14.0

Xerox VersalLink C7030, 5.14.0

Xerox VersaLink C7120 Color MFP, 5.14.0
Xerox VersaLink C7125 Color MFP, 5.14.0
Xerox VersalLink C7130 Color MFP, 5.14.0
Xerox VersalLink C8000, 5.14.0

Cancel

Name: Impressora CESPU

Location: Gandra

Use: Select Software...

CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL
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... apos selecionar o controlador a janela de configuragao da impressora ficard da sequinte forma...

Add Printer

Address: xeroxprtserver

Valid and complete host name or address.

Protocol: ' Line Printer Daemon - LPD

Queue: queue

Leave blank for default queue.

Name: Impressora CESPU

Location: ' Gandra

Use: Xerox VersaLink C7125 Color MFP, 5.14.0

Clicar em “Add / Adicionar”, 3 impressora adicionada sera apresentada no painel das impressoras...

Printers & Scanners

Q Default printer Last Printer Used
®) Screen Time Default paper size A4
O G | ¢
enera Printers
€ Appearance -
Impressora
@® Accessibility L p T
Control Centre
N.LF ® Siri & Spotlight Add Printer, Scanner or Fax...  ?
501 W@ Privacy & Security
577

840

= Desktop & Dock
-e- Displays

. Wallpaper
. Screen Saver

= Battery

& Lock Screen
uch ID & Password

22 Users & Groups
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CESPU
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CONFIGURAGAO DAS FILAS (A CORES / PRETO E BRANCO)

Abrir um documento (ex: no Microsoft Word)...

™ Aosave @ R B DV C O -

Home Insert Draw Design Layout References Mailings Review

Aptos (Body) v 12~ A

'{g B I Uwvab x x

Teste de Impressé&o DSI|

(J Comments  / Editing v (& Share v

AV AR

Styles Styles Dictate Add-ins Editor

De sequida, devera configurar as opcoes da impressora. Com o documento aberto selecionar a opgao

“imprimir” (do programa que esta aberto) ou através das teclas de atalho “Control+P /Command+P).

A seguinte janela de didlogo sera apresentada. Clique na opgao “Copies & Pages /Cdpias e Paginas”

Printer

Presets

Copies & Pages

10of1

v Show Quick Preview

Double-sided

CESPU.PT

f_ Impressora CESPU (Gandra) &

Default Settings

Copies: 1 <
¥ Collated
Pages:

e Al
Current Page

From: 1
to: 1

Page Range

Enter page numbers and/or
page ranges separated by
commas (e.g. 2, 5-8)

Cancel Print
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... Na mesma janela (mas mais compacta) devera clicar primeiramente em “Printer Options / Opgoes
de Impressao”, e sequindamente em “Xerox Features / Funcionalidades Xerox" ...

Printer k= Impressora CESPU (G

Presets Default Settings

Copies & Pages
None

Double-sided

Microsoft Word
None

Layout

1 page per sheet

Paper Handling

Printer Options

Colour Matching
Paper Feed

Xerox Features

Printer Info

Cancel

..Na janela que se segue ...

Paper/Output
Job Type: ' #= Normal Print

. - White
Paper: - Printer Default Type

e 2-Sided Printing: . 2-Sided Print
Xerox Black and
501
> White: D\ Off (Use Document C...

840
Print Quality: . Standard

Output Destination: Automatic

Cancel
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... Clicar na opgao “Paper/Output /Papel/Saida”, e selecione “Advanced / Avangadas”...

v Paper/Output
Special Pages
Image Options
Booklet Layout
Advanced

2-Sided Printing: [l 2-Sided Print

Xerox Black and
White: D\ Off (Use Document C...

Print Quality: . Standard

Output Destination:

.. de seguida, na janela que vos é apresentada, deverao fazer deslocamento vertical (SCROLL) e clicar

na opgao “Accounting / Contabilidade” ...

Advanced
KUD INEULIdI Jidy: [ ErINTerUerault
Skip Blank Pages: | off
Binding Edge:

Draft Mode: | Off

Job Identification: ' Disable Job ID
Halftones: = Allow Printer to Manage Halftones
Image Enhancement: = Automatic
Request Offset: | Offset Each Set

Configuration: Accounting...

Bi-Directional Communication...

Version: 514.0 (2444)

... € Na janela de didlogo que é apresentada preencher os campos de acordo com o indicado...
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Accounting

Accounting System: | Xerox Standard Accounting
Accounting Prompt: ' Do Not Prompt

Mask User ID (****)
Mask Account ID (****)

Default User ID: | Axxxxx@alunos.cespu.pt

Default Account Type:
Default Group Account

Cancel

e Accounting Systema: “Xerox Standard Accounting” / “Contabilidade Padrao Xerox";
e Accounting Prompt: “Do Not Prompt”;
o Mask User ID (****);
o Mask Account ID (****);
o Default User ID: "AXXXX@alunos.cespu.pt” (onde XXXX deverd ser substituido pelo nimero de
estudante;

o Default Account Type: “Default Group Account”.

Clicar "OK". Voltando a Janela de didlogo anterior (que se ilustra a seguir).
deve-se clicar na opgao “Presets / Predefinigbes” e clicar na opgao “Save Current Settings as

Preset.../Guardar as configuragdes atuais como predefinidas...” ...
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L Impressora CESPU (Gandra) £

Printer

v Default Settings
Last Used Settings

Presets

Copies & Pages
None A4-Cores
XEROX-A4-TESTE

Double-sided
Save Current Settings as Preset...

Edit Preset List...
Microsoft Word

None

Layout

1 page per sheet

Paper Handling

Coll eets - All Sheets

Printer Options

Colour Matching
Paper Feed

Xerox Features

Printer Info

... Na Janela de dialogo que é apresentada deveremos indicar 0 nome que pretendemos dar a esta

configuragao de impressao...
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Preset Name: A4-Cores

Available For: ‘® Impressora CESPU
All printers

Type: Custom Preset
® Print Job Preset

A preset with this name already exists. Cancel

N.LF

... neste caso atribuimos a designagao “A4-Cores” ao campo “Preset Name / Nome predefinido”.

501
577
840
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Para criarmos a configuragao para impressao/Fila a “Preto e Branco”, devemos clicar em “Printer

Options / Opgdes de Impressao” - “Xerox Features / Funcionalidades Xerox"...

Printer

L Impressora CESPU (Gandra)

Presets A4-Preto e Branco

Copies & Pages

None

Double-sided

Microsoft Word

Printer Options

Colour Matching
Paper Feed

Xerox Features

Printer Info

Cancel

E na janela seguinte Ativar a opgao “Xerox Back and White” para “on” como ilustrado na seguinte

imagem...
Paper/Output
Job Type: = #= Normal Print
A - White
Paper: - Prir:tZr Default Type
N.LF
501 2-Sided Printing; ™= - :
577 h Off (Use Document Color)
840

Xerox Black anc
white v B on

Print Quality: | |} Standard

Output Destination: Z Automatic

Cancel
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| _
Por Gltimo, na janela ...

Printer

Presets

Copies & Pages
None

Double-sided

Microsoft Word
None

Layout
1 page

Paper Handling

Printer Options

Colour Matching
Paper Feed

Xerox Features

Printer Info

L Impressora CESPU (¢

+ Default Settings
Last Used Settings

Ad-Cores
XEROX-A4-TESTE

Save Current Settings as Preset...
Edit Preset List...

CESPU

ANOS A ENSINAR SAUDE

... Clicar em “Presets / Predefinigdes” e selecionar a opgao “Save Current Settings as Preset...” /

“Guardar as configuragdes atuais como predefinidas...”

Preset Name: A4-Cores
Available For: ‘® Impressora CESPU
All printers

Type: Custom Preset
® Print Job Preset

A preset with this name already exists.

... e atribuir o nome “A4 — Preto e Branco”.

CESPU.PT

Cancel
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operativo Windows
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Método 1 (Estando conectado a rede EDUROAM):

e Clicar com o botao direito do rato sobre o simbolo do Windows e selecionar a opgao “Executar” (ou
executar o conjunto de teclas de atalho WINDOWS + R).

5 Executar >

——  Escreva o nome de um programa, pasta, documento ou
= : T
recurso da Internet e o Windows abri-lo-a.

Abrir: o

. CHEC Cancelar Procurar...

e Introduzir o sequinte enderego de rede “\ \xeroxprtserver\". A sequinte janela é apresentada com
lista de impressoras disponiveis...

N.LF
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Rede > xeroxprtserver
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% % % % %

Tl Ordenar ~

Ver ~ s

>

Nome

= FE1P1-Printer-Ingresso

= FE1P2-Printer-Biblioteca

= FE1P2-Printer-Direcac

= FE1P2-Printer-SecCursos

= FE1P2-Printer-SecGeral

= FE1P3-Printer-CC

= GE1PO-Printer-Logistica

= GE1P1-Printer-Marketing

= GE1P1-Printer-RecClinica

= GE1P2-Printer-Direcac

= GE1P2-Printer-Medicina-Dentaria

= GE2PO-Printer-Reprogafia-01

= GE2P0-Printer-Reprogafia-02

= GE2P1-Printer-Direcao-IPSH

= GE2P1-Printer-SecCursos-ESTeSTS

= GE2PF-Printer-DEF

= GE2PF-Printer-DRH

= GE2PF-Printer-GEP

= GE2PF-Printer-SecGeral-ESTeSTS

= GE2PF-Printer-5ecGeral-lUCS

= GE3PO0-Printer-ERASMUS

= GE3P0-Printer-Formacao

= GE3PO-Printer-Ingresso

= GE3PO-Printer-5AS

= GE3P1-Printer-Reitoria-IUCS

= GE3P1-Printer-SecCursos-IUCS

= GE5PO-Printer-Biblioteca

AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL

CESPU.PT

Comentarios
FE1P1-Printer-Ingresso
FE1P2-Printer-Biblioteca
FE1P2-Printer-Direcac
FE1P2-Printer-SecCursos
FE1P2-Printer-5ecGeral
FE1P3-Printer-CC
GE1PO-Printer-Logistica
GE1P1-Printer-Marketing
GE1P1-Printer-RecClinica
GE1P2-Printer-Direcao
GE1P2-Printer-Medicina-Dentaria
GEZPO-Printer-Reprogafia-01
GE2PD-Printer-Reprogafia-02
GE2P1-Printer-Direcac-IPSN
GE2P1-Printer-5ecCursos-ESTeSTS
GE2PF-Printer-DEF
GE2PF-Printer-DRH
GE2PF-Printer-GEP
GE2PF-Printer-5ecGeral-ESTeSTS
GEZPF-Printer-5ecGeral-IUCS
GE3PO-Printer-ERASMUS
GE3PO-Printer-Formacao
GE3PO-Printer-Ingresso
GE3PO-Printer-5A5
GE3P1-Printer-Reitoria-IUCS
GE3P1-Printer-5ecCursos-IUCS

GESPO-Printer-Biblicteca
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= PAE1P2-Printer-Geral01 PAETPZ-Printer-Geral(1

= PAE1P2-Printer-SecCursolUCS PAETPZ-Printer-SecCursosIUCS
= PE1PD-Printer-Biblioteca PE1PO-Printer-Biblicteca

= PE1P0-Printer-SecGeral-ESTeSTS PET1PO-Printer-SecGeral-ESTeSTS
= UCF-Printer-GabEcografias UCF-Printer-GabEcografias

= UCF-Printer-RechMedGeral UCF-Printer-RecMedGeral

= KRX-Geral-A3-C XRX-Geral-A3-C

= XRX-Geral-A3-P XR¥-Geral-A3-P

= KRX-Geral-A4-C XRX-Geral-Ad4-C

= XRX-Geral-Ad-P XRX-Geral-A4-P

e Deverd efetuar um duplo cligue sobre as FILAS GERAIS (disponiveis para os estudantes). Ou seja:
o XRX-Geral-A3-C — Fila de impressao para impressoes em tamanho A3 e a cores;
o XRX-Geral-A3-P — Fila de impressao para impressoes em tamanho A3 e a Preto e Branco;
o XRX-Geral-A4-C — Fila de impressao para impressoes em tamanho A4 e a cores;
o XRX-Geral-A4-P — Fila de impressao para impressoes em tamanho A4 e a Preto e branco;

NOTA: Aquando da primeira vez que tenta instalar, o instalador demora ainda uns sequndos a
apresentar a janela de didlogo de instala¢ao. E prudente aguardar uns sequndos.

Apo0s a instalagao é apresentada a fila de impressao...

= XRX-Geral-Ad-P em xeroxpriserver = a x
Impressora  Documento Ver
=
MNome do documento Estado Proprietaric  Paginas  Tamanho Subrmetido
N.LF
501
577
840
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Método 2 (NAO CONECTADO a rede Wi-Fi EDUROAM — Via VPN Forticlient):

o Aceder ao portal https://www.fortinet.com/support/product-downloads#vpn.

Product Downloads and Free Trials

FortiGuard Labs Global Threat Landscape Report 2H 2023 shows Cybercriminals Exploiting
New Industry Vulnerabilities 43% Faster than 1H 2023.

DOWNLOAD THE REPORT

I
Product Downloads I‘ Free Trials
FortiClient ~
FortiClient 7.2
ZTNA Edition
e EPP/APT Edition
FortiClient EMS
N . " . M "
e C(licar no link “FortiClient VPN only”.
M M = " H "
e De sequida, clicar na opgao “Download VPN for Windows"...
FortiClient VPN
The VPN-only version of FortiClient offers SSL VPN and IPSecVPN, but does not include any support. Download the best VPN software for multip
devices.
Remote Access
r
I8 ¢
./ SSL VPN with MFA .-
Download VPN for Windows Download VPN for MacOS Download VPN for Linux

./ IPSEC VPN with MFA

DOWNLOAD DOWNLOAD DOWNLOAD .rpm

e =
05 W

Download VPN for iOS Download VPN for Android Download VPN for Linux

DOWNLOAD DOWNLOAD DOWNLOAD .deb
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e (O seguinte ficheiro sera descarregado...

4 70 « FICHEROSDSI > 11-Sistemas > SERVICO_IMPRESSAQ » Manuais v
Nova pasta
.
Nome Data de modificagdo Tipo
" Instalacao 08/02/2024 16:08 Pasta de ficheiros
7 Qutros_Manuais 20/02/2024 11:47 Pasta de ficheiros
ocal (C
gl
5]
ra$ [\
72.16.3

e Corra o instalador...

FortiClient Installer

Statusz

Downloading image [773)... Cancel |
[ e

e Concordar com os termos...

" FortiClient VPN Setup — *

Welcome to the FortiClient VPN Setup Wizard
NIF The Setup Wizard will install FortiClient YPN on your computer. Click Next to
: continue or Cancel to exit the Setup Wizard.
501
577
840

L

B ves, 1 have read and accept the | License Agreement Mext Cancel
AENOR [P CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL 12
K—“ﬁ‘j AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL
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o Efetuar "“Next”...

A FortiClient VPN Setup

Ready to install FortiClient VPN

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard,

Back Install Cancel

e C(licar em “Install”...

“H FortiClient VPN Setup — %

Installing FortiClient VPN

Please wait while the Setup Wizard installs FortiClient VPN,

NI Status: Install services
501 I

577

840
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e Clicar em “Finish” ...

A FortiClient VPN Setup

Completed the FortiClient VPN Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard,

Cancel

e Abrir a aplicacdo do FortiClient VPN...

I @ FortiClient VPN
Aplicacao
N.LF . .
. Aplicagdes FortiClient VPN
:3; B Aplicacao
840 (@ FortiClientVPNOnlinelnstaller.exe >
u Collectorinstaller64_5.2.0.2563_For N 2 Abrir
tiXDR_Connect_EMEA_6_CESPU.ms
@ Executar como administrador

4b

AENOR Q CESPU | COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR POLITECNICO E UNIVERSITARIO, CRL
ot w AVENIDA CENTRAL DE GANDRA, 1317 | 4585-116 GANDRA PRD — PORTUGAL
CESPU.PT



COOPERATIVA DE ENSINC .
SUPERIOR POLITECNICO ANOS A ENSINAR SAUDE
E UNIVERSITARIO

g CESPU CESPU

e Najanela seguinte clicar no “l acknowledge...” e clicar em “l accept”.

e Na janela sequinte clique em “Configure VPN"...

1@ FortiClient - Zero Trust Fabric Agent — X
File Help
@ FortiClient VPN
# & 00 a
Upgrade to the full version to access additional features and receive technical suppart.
Configure VPN
e Na janela de dialogo que surge devera preencher de acordo com o apresentado...
I@ FortiClient - Zero Trust Fabric Agent — *

File Help

@ FortiClient VPN

Upgrade to the full version to access additional features and receive technical support.

New VPN Connection

VPN SSL-VPN |

Connection Name | VPN-CESPU |
N.LF Description | |
501 Remote Gateway |Vpn.ce5pu.pt | ®
577 +Add Remote Gateway

840
Customize port | 9443
Single Sign On Settings [ | Enable Single Sign On (550) for VPN Tunnel

Authentication © Promptonlogin () Save login

Client Certificate | None v
|:| Enable Dual-stack IPv4/IPvé address

Cancel Save

e C(licar no botao “Save”...
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|@ FortiClient - Zero Trust Fabric Agent

File Help

VPN Name VPN-CESPU v

Username

Password |

e Na janela de autenticagao indicar:
o Username: AXXXX@alunos.cespu.pt (onde o XXXX deverd ser substituido pelo nimero de

aluno);
o Password: (senha de acesso a rede Wi-Fi EDUROAM);

e (licar no conjunto de teclas “Windows"+"R" e digite...

= Executar X
NI @ Escreva o nome de um programa, pasta, documento ou
- recurse da Internet e o Windows abni-lo-a.
577
840
Abrir: | \\xeroxpriserver.cespu.pt] v
| oK | Cancelar Procurar...
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e Aseguinte janela é apresentada com lista de impressoras disponiveis...

Rede

> xeroxpriserver

Tl Ordenar ~ = Ver -
Nome Comentérios
= FE1P1-Printer-Ingresso FE1P1-Printer-Ingresso

FE1P2-Printer-Biblioteca
FE1P2-Printer-Direcac
FE1P2-Printer-SecCursos
FE1P2-Printer-SecGeral
FE1P3-Printer-CC
GE1PO-Printer-Logistica
GE1P1-Printer-Marketing

GE1P1-Printer-RecClinica

FE1P2-Printer-Biblioteca
FE1P2-Printer-Direcao
FE1P2-Printer-SecCursos
FE1P2-Printer-SecGeral
FE1P3-Printer-CC
GE1PO-Printer-Logistica
GE1P1-Printer-Marketing

GE1P1-Printer-RecClinica

CESPU
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DI T DT TS T T T T T VT T T T T TS T

GETP2-Printer-Direcao GE1P2-Printer-Direcac

GETP2-Printer-Medicina-Dentaria GE1P2-Printer-Medicina-Dentaria
GE2PO-Printer-Reprogafia-01 GE2PO-Printer-Reprogafia-01
GE2PO-Printer-Reprogafia-02 GE2POD-Printer-Reprogafia-02
GEZP1-Printer-Direcao-IPSN GE2P1-Printer-Direcac-IPSN
GE2P1-Printer-5ecCursos-ESTeSTS GE2P1-Printer-SecCursos-ESTeSTS
GE2PF-Printer-DEF GE2PF-Printer-DEF
GE2PF-Printer-DRH GE2PF-Printer-DRH
GE2PF-Printer-GEP GE2PF-Printer-GEP
GEZPF-Printer-5ecGeral-ESTeSTS GE2PF-Printer-5ecGeral-ESTeSTS
GE2PF-Printer-SecGeral-IUCS GE2PF-Printer-SecGeral-1UCS
GE3PO-Printer-ERASMUS GE3P0-Printer-ERASMUS
GE3PO-Printer-Formacao GE3P0-Printer-Formacao
GE3PO-Printer-Ingresso GE3PD-Printer-Ingresso
GE3PO-Printer-S5AS GE3PO-Printer-5AS
GE3P1-Printer-Reitoria-IUCS GE3P1-Printer-Reitoria-1UCS

GE3P1-Printer-SecCursos-1UCS GE3P1-Printer-SecCursos-IUCS

GE3PO-Printer-Biblioteca GESPO-Printer-Biblioteca

= PAE1P2-Printer-Geral01 PAE1P2-Printer-Geral01

= PAE1P2-Printer-SecCursolUCS PAE1P2-Printer-SecCursos|UCS
= PE1PO-Printer-Biblioteca PE1PO-Printer-Biblioteca
NI = PE1PO-Printer-SecGeral-ESTeSTS PE1PO-Printer-SecGeral-ESTeSTS
zs; = UCF-Printer-GabEcografias UCF-Printer-GabEcografias
840 = UCF-Printer-RecMedGeral UCF-Printer-RecMedGeral

= XRX-Geral-A3-C XRX-Geral-A3-C

= XRX-Geral-A3-P KRX-Geral-A3-P
5 XRX-Geral-A4-C KRX-Geral-A4-C

= XRX-Geral-Ad-P XRX-Geral-A4-P

e Devera efetuar um duplo clique sobre as FILAS GERAIS (disponiveis para os estudantes). Ou seja:
o XRX-Geral-A3-C — Fila de impressao para impressdes em tamanho A3 e a cores;

o XRX-Geral-A3-P — Fila de impressao para impressoes em tamanho A3 e a Preto e Branco;
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o XRX-Geral-A4-C — Fila de impressao para impressoes em tamanho A4 e a cores,

o XRX-Geral-A4-P — Fila de impressao para impressdes em tamanho A4 e a Preto e branco;

NOTA: Aquando da primeira vez que tenta instalar, o instalador demora ainda uns sequndos a
apresentar a janela de didlogo de instalacao. E prudente aguardar uns sequndos.

Apo0s a instalagao é apresentada a fila de impressao...

= XRX-Geral-44-P em xeroxpriserver = O >

Impressora  Documento Ver

Mome do documento Estado Proprietaric  Paginas  Tamanho Submetido

e Devera instalar apenas as impressoras que irdo ser utilizadas.

NOTA: A utilizagao da VPN so se justificada se pretender instalar/imprimir estando conectado a uma

rede Wi-Fi que nao a EDUROAM.

N.LF

501
577
840
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Impressao sem necessidade da
Instalacao das impressoras

(Através do envio do documento para a conta de email impressao@cespu.pt )
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Podera efetuar a impressao de documentos, sem ter a necessidade de proceder 3 instalagao de
impressoras no seu equipamento (seja Windows ou MAC), devera enviar o documento que pretende

imprimir para 0 email impressao@cespu.pt com o assunto “Trabalho Impressdao — AXXXX" (onde o

XXXX devera ser substituido pelo seu nimero de estudante).

NOTA: O email que deve utilizar no envio do ficheiro, devera ser o seu email institucional

(AXXXX@alunos.cespu.pt).
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Aceder as impressoras da CESPU

0 acesso as impressoras (que se encontram dispostas pelos Campus da CESPU) podera ser feito de
duas formas:
e Através do conjunto de credenciais EMAIL / PIN. Caso no ecrd se desligado devera clicar no icone

“Home" (simbolo da casa). De seguida na seguinte imagem...

3 Compartilhamento de tela ativado
Login

P.f. passe cartao institucional

... devera clicar no simbolo do teclado (no canto superior direito), e indicar primeiramente o email de

estudante (ex: AXXXXX@alunos.cespu.pt).

CESPU.PT
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3 Compartithamento de tela ativado
X Introduza User ID v

testeimpressao@cespu.pt

... Clicar em “Entrar” e de seguida indicar o PIN de acesso...

Introduza PIN

@ @ Entrar

e Através do "Cartdo de Estudante”. Para associar o cartdo, devera ao lado ecra na superficie branca
identificada na imagem passar o cartdo...
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£3 Compartilhamento de tela ativado
Login

P.f. passe cartao institucional

.. De seguida sera pedido o conjunto de credenciais EMAIL / PIN (ex: EMAIL: AXXXX@alunos.cespu.pt

/ PIN: 9999). Isto so serd efetuar-se uma Unica vez.
Apds aceder ao painel de impressao existe varias opgoes de menu:

£3 Compartilhamento de tela ativado
// Restaur.

E-mail Digitalizar para Catalogo de end...

XM
PIE

Trabalhos Dispositivo Connect for XMPie

A, - fr=—————

e Se enviou algum documento para impressao previamente, quando aceder ao painel da impressora,

esta pergunta se pretende “Libertar os trabalhos”...
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£3 Compartilhamento de tela ativado

Libertar os seus trabalhos pendentes?

Deseja libertar os 1 trabalhos pendentes?
teste - Bloco de notas

‘ D" Sair

... Se optar por “Sim” os trabalhos s3o imediatamente impressos. Se optar por “Nao” os trabalhos

N30 sao impressos, e poderemos consultar quais se pretende imprimir através da opgao...

N.LF

501
577

PrintAnyWay
FollowUser

... nesta opgao poderemos ainda consultar o saldo disponivel, como € ilustrado na imagem que se

segue...

CESPU.PT
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PintAmWay  L1g@F

Follow

|
|
|
|
|
|
|

e Se pretende efetuar “Digitalizagbes”, apos aceder a impressora devera utilizar a opgao...

E-mail

... que permite digitalizar documentos para formato PDF/JPEG para a conta de email que pretende.

Por defeito a conta de email esta definido com a conta de email pessoal...

mpartilhamento de tela ativadc ‘

N.LF
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E Visualizar

e Se pretende efetuar “"Cépia”, apds aceder a impressora devera utilizar a opgao...
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Copia

... que permite efetuar copia de documentos. Poderd indicar a quantidade de copias que pretende,

assim como o nudmero de faces, e a qualidade de impressao, bem como se é a preto e branco ou a

cores...

l £3 Compartilhamento de tela ativado

. testeimpres... Copia Iniciar

L

N.LF

501
577
840

i Cor de Saida Preto e Branco

.S T o
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