Guia rapido para docentes sobre como partilhar videos gravados no Zoom (ou

outros)

1 - Efetuar login em http://office365.cespu.pt

2 — Introduza as credenciais do seu e-mail CESPU

3 — Na lista de aplicagoes Microsoft disponiveis escolha OneDrive
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4 — Dentro do Onedrive escolha a opgao “Carregar ficheiros”/"“Upload”, e selecione a opgao
“Files/Ficheiros” ou “Folder/Pasta”. No primeiro caso pode carregar um ficheiro de cada vez, no segundo
caso, uma pasta com varios ficheiros. Para fins deste guia assuma que escolhemos a o0pgao
“Files”/"Ficheiros”. O tamanho maximo do ficheiro que pode carregar é de 15GB e o total de espaco
disponivel por cada conta é de 1TB.

5 Carregar

Ficheiros

Pasta

Ficheiros

'] - - -
2 Sincronizacdo o° Fluxo

+ New

Files

°E Sync o Flow

Folder

5 — Depois de escolher a gravagdo que pretende carregar no sistema do Office365, carregue nos 3
pontinhos que surgem do lado direito do nome do ficheiro e na opgao “Partilhar/Share”.
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6 — Surge uma janela semelhante a seguinte. Clique na opgao “Qualquer pessoa com a ligagao pode
editar” / “"Anyone with the link can edit” e mude a opgao para que apenas pessoas que pertencem ao
grupo CESPU, e que tomem conhecimento do link, consigam aceder. Retire também as permissdes de

edicao pois nao fara sentido para gravagdes video. No final escolha Copy Link”/"Copiar ligagao”
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7 = Surge a seguinte janela. Devera copiar a ligagao para @ memoria do computador e colar por exemplo
no Bloco de Notas, apenas temporariamente.
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8 — Existem muitas formas de agora partilhar essa ligagao copiada no Moodle, na pagina da sua unidade

curricular. Por exemplo, utilizando a fungao de adicionar um recurso do tipo URL:
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O URL permite ac professor disponibilizar uma

hiperligagdo para um contetudo externo na

pagina principal da disciplina, Tudo o que esteja

disponivel livremente online, como documentos

ou imagens, pode ser partilhado, o URL nao

necessita de ser a pagina de um site. Pode

copiar e colar a hiperligagde de qualguer pagina

online ou escolher uma hiperligagio especifica

de um repositario como o Flickr, YouTube ou

Wikimedia (dependendo dos repositdrios que

estio disponiveis na plataforma).

Existe uma série de opgdes de visualizagio do

URL. Este pode ser incorporado, pode surgir

numa nova janela ou, mediante opges

avangadas, pode passar informacgdes come o

nome do aluno, s& NECessarnio.
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9 — Na secgao URL externo cologue a ligagao que guardou temporariamente no Bloco de Notas.
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10 — Como resultado final, o aluno vera o seguinte, onde pode clicar para visualizar o video.
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11 — Para mais informagoes sobre como utilizar o Moodle, salientamos que existem videos online gratuitos
e abertos que ensinam a utilizar fungdes mais avangadas do Moodle (ex.: Chat, Foruns, Testes online, etc.),
videos esses disponibilizados na pagina:

https://elearning.cespu.pt/ensino/course/view.php?id=32

Salientamos também que os videos anteriores estao integrados num projeto mais alargado designado por
"Open Educational Resources da CESPU", onde encontra recursos de aprendizagem livres e para 0s quais
também pode contribuir.
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